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 Klik tanda panah kebawah di bagian “Berdasarkan” lalu pilih jenis data yang 

diinginkan 

 

 

 

 

 

 

 Isi “Kata Kunci” dan klik “Cari Data” 
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 Tombol “Reset” digunakan untuk mengosongkan semua isian pada form input 

 Tampilan data dan klik “Cetak Data” untuk mencetak data yang diinginkan 

 

 

 

 

 

 

 

 Pilih penempatan file 
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 Hasil cetak data 

 

5. Penggunaan transaksi kasir 

 Klik tombol “Transaksi Kasir” 

 

 

 Klik tombol “Cari Barang” 
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 Klik tombol “Cari Barang” untuk mencari barang yang akan diinput  

 Masukkan nama barang yang akan dipilih di kolom “Nama Barang” dan tekan 

2 kali (double klik) pada jenis barang 
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 Tampilan setelah memilih data barang 

 

 Isi data dan klik tombol “Tambah Data” 

 

 Tombol “…” digunakan untuk mengisi tanggal barang keluar dan tanggal 

barang kadaluarsa 

 Bagian “Diskon” bisa tidak diisi apabila barang tidak mengalami diskon 

 Tampilan jika barang berhasil ditambahkan 
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 Jika ingin melakukan pembayaran, klik tombol “BAYAR” 
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 Isi “Jumlah Bayar” dan klik tombol “Bayar” 

 

 Klik “Yes” untuk mencetak struk 
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 Isi nama file dan pilih penempatan file lalu klik “Save” 
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 Tampilan struk 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

100 
 

 

6. Pengecekan stok barang 

 Klik tombol “Cek Stok” 

 

 Tampilan dari “Cek Stok” 
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7. Menghapus data barang di userform “Data Barang”, “Barang Masuk”, 

“Barang Keluar” , dan “Transaksi Kasir”. 

 Klik 2 kali di nama barang yang akan dihapus dan klik tombol “Hapus” 

 

 Klik “Yes” untuk menghapus barang 
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 Tampilan apabila barang berhasil dihapus 

 

 

8. Cara membuka aplikasi kembali  

 Buka Microsoft Excel dan pilih bagian “MENU” di bawah kiri 
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 Klik button “Menu” 

 

 

 Tampilan setelah melakukan klik pada tombol “Menu” 
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